
 

 

 
 

 و تحصیلات تکمیلی مدیریت امور آموزشی

 

 زهره شاهرخخانم 

 کارشناس امور آمورزشی

  وظایف:شرح 

 

 تدوين برنامه راهبردى اداره كل آموزش 

 برنامه ريزى، تنظيم فعاليت ها و پيشنهاد بودجه سالانه اداره كل آموزش مطابق با برنامه راهبردى 

 نظارت بر فرآيندهاى برنامه ريزى، اجرا و ارزشيابى عملكرد اداره كل آموزش و آموزش دانشكده هاى تابعه هدايت و 

 ايجاد، نگهداري و به روز رسانى بانك قوانين آموزشى 

  ارسال مصوبات، مقررات و آيين نامه هاى ابلاغى، اطلاعيه ها و مكاتبات ادارى مربوطه به ادارات زير مجموعه و پيگيري

 نظارت بر حسن اجراى آن و

 ارائه مشاوره به ادارات زير مجموعه و آموزش دانشكده هاى تابعه در زمينه درخواست ها و مشكلات ايشان 

 دريافت وبرسى انتقادات، شكايات، پيشنهادات و راهكارهاى ذينفعان و طرح در كميته برنامه ريزى آموزشى 

 گاه و تهيه دستور جلسات و صور تجلسات و تنظيم مصوبات تشكيل شوراى آموزشى و كميسيون موارد خاص دانش

 اجرابى جهت ابلاغ

 انجام ساير امور محوله 

 


